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EPOREZNA OPCENITO

Odgovore na opcenita pitanja o aplikaciji ePorezna poput:

e O elektronic¢kim uslugama Porezne uprave

e  Kako postati korisnikom

e  Kako rijesiti probleme u radu s aplikacijom ePorezna (ulaz u aplikaciju, Potpisivanje obrasca, Java)

mozete pronaéi u dokumentu ,Cesto postavljena pitanja“ na stranicama ePorezne:

http://www.porezna-uprava.hr/HR ePorezna/Stranice/ePorezna.aspx
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ePOREZNA

"ePorezna” je skup elektronickih usluga Porezne uprave koja omogucava svim poreznim obveznicima
elektronitku predaju digitalno potpisanih obrazaca, dohvat statusa poslanih obrazaca te wid u
porezno knjigovodstvenu karticu, a sve u cilju jednostavnijeg i brZeg ispunjavanja ohbveza prema
Poreznoj upravi. Usluga omoguéava elektronicku komunikaciju s obveznicima koristenjem Intemeta
kao komunikacijske infrastrukture. U sklopu usluge odvija se siguma razmjena elektronickih
dokumenata izmedu poreznog obveznika i Porezne uprave. Sustav zadovoljava visoke standarde
sigurnosti kako bi se osigurao siguran i nekompromitiran prijenos podataka u elektroniékim
transakcijama.

Skup elektronickih usluga Porezne uprave - ePorezna u potpunosti je zasnovan na otvorenim
internetskim standardima te je na taj natin omoguceno njegovo koriStenje sa svih danas relevantnih
ratunalnih platformi, neovisno o proizvodatu. Elektronitkim uslugama Porezne uprave moZete
pristupiti u bilo kojem trenutku otvaranjem Internet adrese aplikacije ePorezna u jednome od
populamih preglednika - Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. Internet adresa aplikacije
je:

@Porezna

Datoteke za
preuzimanje

Korisnicki priruénik
ePorezna aplikacija
Sheme i primjeri
ePorezna Tehnicka
podrika

Pomodé korisnicima upit na
e-mail

https:/e-porezna.porezna-uprava.hr/ =
- Cesto postavjena pitanja ]
Zasto ePorezna?
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OBRAZAC JOPPD

KORACI DOSTAVE OBRAZACA

Korisnici kroz nekoliko jednostavnih koraka mogu dostaviti obrazac u sustav ePorezna. Proces
dostave obrazaca sacinjen je od nekoliko osnovnih radnji:

Popunjavanje ili ucitavanje obrazaca
Potpisivanje

Slanje

Prikaz potvrde o primitku

pwnN PR

KAKO DOSTAVITI JOPPD OBRAZAC

Dostava obrazaca JOPPD ima nekih posebnosti koje su pojasnjene u nastavku. Dostava obrazaca
JOPPD moguca je na dva nacina:

1. Rucniunos (putem aplikacije ePorezna podaci obrasca JOPPD unose se ru¢no)
2. Dostava putem datoteke (korisnik dostavlja unaprijed pripremljenu datoteku obrasca)

Oba nacina opisana su u poglavljima koja slijede.

RUCNI UNOS

Kod ruénog unosa, kao i kod ostalih obrazaca, korisnik unosi sve podatke obrasca. Podaci strane B
unose se preko kartice ,Strana B“.

Zaglavlje Strana A Strana B Elektroniéki potpis

lzdaci, dohodak, odbitak, porezna osnovica | Porez, prirez, neoporezivi primici

1. 2. Sifra 3. Sifra 4. 01B 5. lme i prezime 10. Broj 10.1. 10.2. 11. lznos (12, Osnovica
Redni| opéinel optine! stjecateljal stjecateljal sati Razdoblje Razdoblje primitka za
broj gra grada rada osiguranika osiguranika rada od do [oporezivi) obracun
p ) doprinosa
b ta

Dodaj novi zapis

Cesto postavljena pitanja Str. 4
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Za unos primatelja na strani B obrasca potrebno je odabrati gumb , Dodaj novi zapis“. Time se otvara

forma za unos podataka.

Zaglavlje Strana A Strana B Elektronifki potpis
Osnovni podaci
1. Redni braoj; |1 | Iznos obraéunanih doprinosa

= - 12.1. Doprinos za
2. Sifra opene/orada — Foa19 ANDRUASEVC [w]  mirovinsko osiguranje: | 0.00]
prebivaligta/boravigta: 12.2. Doprinos za
3. Sifl'ﬂ opéine/grada | 00018, ANDRUASEVC El mirovinsko osiguranje I | IJ,IIIEI|
rada: )
) ) STUP:
jé:a:f'r:fiigf‘tew [ponooononot |  12.3. Doprinos za | 000
N d ) B zdravstveno osiguranje: :
”,'[.Imet' Fl’f”jz'r!“ - [Pera Peric | 12.4. Doprinos za zaStitu | 0.00)
stiecatelja/osiguranika: zdravija na radu: }
10. Broj sati rada: |3 | 12.5. Doprinos za | 0 IIIEI|
10.1. Razdoblje 13.09.2013 zaposljavanje: !
obracuna (od): — 12.6. Dodatni doprinos za
10.2. Razdoblje _ mirovingko osig. za staz
obracuna (do): 13.08.2m3 osiguranja koji se racuna | IJ,IJEI|
11. Iznos primitka | 2 IIIIJ| s povecanim trajanjem:
(oporezivi); : 12.7. Dodatni doprinos za
12. Osnovica za obradun mirovinsko osig. za staZ
doprinosa: III,IIIIJ| osiguranja koji se racuna | IJ,IIIEI|
s povecanim trajanjem - I
STUP:
Osnovni podaci - oznake 12.8. Poseban doprinos
6.1. Oznaka stjecatelja/ |1122 | za korigtenje zdravstvene | D,IIIEI|
osiguranika: zastite u inozemstvu:
§.2. Oznaka 12.5. Poseban doprinos
primitkalebveze |1122 | za zapoiljavanje osoba s | U.IIIEI|
doprinosa: invaliditetom:
7.1. Obveza dodatnog
doprinosa za MO za staZ |1 | . S
& povedanim trajanjem: Porez, prirez, neoporezivi primici, isplata
7.2. Obveza posebnog ;j'rl'zl::?dﬁr;f;}:ﬂ"w | 0,00]
doprinosa za poticanje .
zaposljavanja osoba s |1 | 1{.2. lznos ebracunanog
invaliditetom: prireza porezu na IJ,IIIEI|
8. Oznaka prvog/zadnjeg dohodak:
mjeseca u osiguranju po |1 | 15.1. Oznaka | |
isto] osnovi: neoporezivog primitka:
9. Oznaka punog/nepunog 1E:.2.. lznos neoporezivog | U.Uﬂl
radnog vremena ili rada s |1 | primitka:
polovicom radnog 16.1. Oznaka nacina |11 |
Vremena: isplate:

16.2. Iznes za isplatu: | IJ,IIIEI|
lzdaci, dohodak, odbitak, porezna osnovica 17. Obracunani primitak | 0 IIIU|
131 |zdatak: | U.Uﬂl od nesam. rada (placa).

13.2. |lzdatak - uplaceni

doprinos za mirevinsko III,IIIIJ|

osiguranje:

13.3. Dohodak: | 0,00|

13.4. Osobni pdbitak: 0,00|
0,00|

Nakon sSto su podaci u formi za unos strane B uspjesno uneseni, potrebno je pohraniti zapis
odabirom gumba ,,Pohrani”. Ukoliko se Zeli odustati od unosa potrebno je odabrati gumb ,Zatvori“.

Cesto postavljena pitanja Str. 5



ePorezna Ministarstvo financija — Porezna uprava

Zaglavije Strana A Strana B Elektronicki potpis

lzdaci, dohodak, odbitak, porezna osnovica | Porez, prirez, neoporezivi primici

1. 2. Sifra | 3. Sifra 4. 018 5. lmei 10. Broj 10.1. 10.2. 11. lznos 12. O=novica
Redni| opéinel | opéine/ stjecatelja/ prezime sati Razdoblje Razdoblje primitka za
broj grada gracda osiguranika stjecateljal rada od do |oporezivi) obraéun
prebiv./ | rada osiguranika doprinosa
boraviita
1 00019 | 00019 | 00000000001 | Pero Peric g 13.09.2013 |1 13.09.2013 0,00 0,00 09

Dodaj novi zapis

Pohranjeni zapis biti ¢e vidljiv na popisu. Za ponovno uredivanje podataka jednog retka potrebno je

odabrati gumb ,,0”(Uredi) . Za brisanje retka potrebno je odabrati gumb ”ﬁ “ (Obrisi).

lzdaci, dohodak, odbitak, porezna osnovica | Porez, prirez, neoporezivi primici

Radi preglednosti, prikaz podataka jednog retka rasporeden je u viSe grupa. Unutar svake grupe
prikazuje se samo dio podataka. Za pregled podataka odredene grupe potrebno je odabrati jednu od
ponudenih grupa:

e  Osnovni podaci

e  Osnovni podaci-oznake

e  Doprinosi

e lzdaci, dohodak, odbitak, porezna osnovica
e Porez, prirez, neoporezivi primici

Za prikaz svih podataka retka potrebno je koristiti opciju ,,0”(Uredi).

DOSTAVA PUTEM DATOTEKE

Ovaj nacin dostave obrasca JOPPD omogucuje ucitavanje prethodno pripremljene datoteke obrasca
JOPPD izradene kroz vlastiti knjigovodstveni softver. Datoteka mora biti pripremljena u obliku prema
zadanoj specifikaciji koja je dostupna na web stranici Porezne uprave. Datoteka se moZe uvesti na
nacin opisan u korisni¢kim uputama u poglavlju ,Ucitavanje datoteka postojec¢eg obrazaca“ ili
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otvaranjem dodatnih opcija na ekranu s popisom obrazaca, odabirom gumba (u obliku strelice) na
ikoni obrasca.

@ Popuni cbrazac

Dostavi datoteku

Pohranjeni neposlani obrasci:

Odabirom poveznice , Dostavi datoteku” otvara se dijaloski okvir za ucitavanje obrasca.

Utitavanje obrasca

Odabrana datoteka: \Desktop\ObrazacJOPPD-veliki xml

Odabirom gumba ,,Odaberi datoteku” otvoriti ¢e se dijaloski okvir u kome odabiremo datoteku
lokalno na korisnickom racunalu, odnosno pripremljeni obrazac izraden u knjigovodstvenom
softveru. Nakon sto ste odabrali datoteku na vasem racunalu, potrebno je odabirom gumba , Ucitaj”
zapoceti proces ucitavanja. Ukoliko se radi o vecoj datoteci na ekranu se prikazuje status napretka
prijenosa (u %) te je u slucaju prekida moguée nastaviti prijenos.

Utitavanje obrasca
Odabrana datoteka: |\\Desktop\Obrazac)OPPD-veliki.xml

35%

Ukoliko je datoteka obrasca u ispravnom obliku, obrazac ¢e biti ucitan u aplikaciju ePorezna nakon
Cega je moguce isti potpisati i poslati kao Sto je to opisano u poglavlju ,,KORACI DOSTAVE
OBRAZACA".

NAPOMENA: Ucitavanjem datoteke, koja je izradena u
knjigovodstvenom softveru, a ¢ija veli€ina prelazi 1 MB, u
aplikaciji ePorezna nije moguce vidjeti stranu B obrasca JOPPD.

Cesto postavljena pitanja Str. 7
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NAPOMENA: Dostavljena datoteka JOPPD obrasca, koju jos$ niste
potpisali ili poslali na provjeru, nalazi se u modulu ,,Pohranjeni
neposlani obrasci®.

PROVJERA OBRASCA

Prije potpisivanja i slanja obrasca moguce je provijeriti ispravnost popunjenosti obrasca. Provjerom
podataka u obrascu izvrsit ¢e se jednake provjere kao i prilikom slanja obrazaca.

Provjera podataka ostvaruje se odabirom gumba ,,Provjeri“.

Za provjeru obrasca odaberite jednu od ponudenih opcija: ~

Osnovna provjera ukljuéuje provjeru popunjenosti obveznih podataka te osnovne
kontrole koje su nuZne za zaprimanje obrasca. Rezultat osnovne proviere odmah je
vidljiv na ekranu.

Puna provjera ukluéuje detaline kontrole obrasca koje za rezultat daju iste
informacije kao i rezultat cbrade dostavljenog obrasca. Ukolike je rezultat pune
provijere pozitivan i obrada istog obrasca biti ée pozitivna. Rezultat pune provjere nije
odmah vidljiv na ekranu. Makon slanja obrazsca na punu provjeru rezultat pune
provjere vidljiv je na kartici .Status pune provijere®. Za naknadni prikaz, cbrazac je
dostupan u .Pregled pedataka / Pohranjeni neposlani ebrasci® .

Otvorit ¢e se prozor ,Provjera ispravnosti obrasca” u kojem je potrebno odabrati Zelite li osnovnu ili
punu provjeru.

Osnovna provjera: uklju€uje provjeru popunjenosti obveznih podataka te osnovne kontrole koje su
nuzne za zaprimanje obrasca. Rezultat osnovne provjere odmah je vidljiv na ekranu. Aplikacija ée
informativnim porukama dati informacije o pogreskama ako postoje sto se moze koristiti kao
korektiv.

| Podaci obrasca su ispravni. |

Ako je obrazac ispravno popunjen biti ¢e prikazana potvrdna poruka u zelenom okviru.

Cesto postavljena pitanja Str. 8
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Pogreske u podacima obrasca.

= 1.1041.2.0.2.909 - Neispravan period prijave: moguce je poslati obrazac samo za prethodno razdoblje.
= 1.1041.2.0.2.911 - Neispravan period prijave: zavréni datum prijave mora biti zadnji dan u navedenom mjesecu.

Greske pronadene prilikom provjere biti ¢e navedene unutar crvenog okvira, uz kratak opis.

Puna Provjera: uklju€uje detaljne kontrole obrasca koje za rezultat daju iste informacije kao i rezultat
obrade dostavljenog obrasca. Ukoliko je rezultat pune provjere pozitivan i obrada istog obrasca biti
¢e pozitivna. Rezultat pune provjere nije odmah vidljiv na ekranu. Nakon slanja obrasca na punu
provjeru rezultat pune provjere vidljiv je na kartici , Status pune provjere”. Rezultat obrade takoder
se automatski dostavlja na upisanu adresu elektronicke poste na obrascu. Za naknadni prikaz statusa
provjere, potrebno je otvoriti ,,Pregled podataka / Pohranjeni neposlani obrasci” te pronaéi obrazac
koji je poslan na provjeru.

Obrazac je poslan na punu provjeru. Status pune provjere obrasca moiete pratiti na kartici " Status pune
provjere"”.

Ako je obrazac ispravno popunjen uspjesno ¢ete ga moci poslati na punu provjeru te ce biti prikazana
potvrdna poruka u zelenom okviru.

Pogregke u podacima obrasca.

« Podaci na obrascu nisu ispravno popunjeni. Obratite paZnju na crvene oznake upomrenja@.

Ukoliko postoje greske na obrascu nece biti moguce poslati obrazac na punu provjeru. Greske ce biti
navedene unutar crvenog okvira, uz kratak opis.

Zaglavije Strana A Strana B Elektronicki potpis Status pune provjere

@ Obrazac je zaprimljen i éeka provjeru

Status pune provjere obrasca moZete pratiti na kartici "Status pune provjere".

Pofetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koristenje  Odjava

ik |Pns|n'¢m subjekt d.o.o. (00000000000) v
[o11:] Tip dokumenta| Vrijeme stvaranja| Period od Period do
. 11112013
Q JOPPD (Obrazac je zaprimijen i éeka provieru.) | 00000000000( JOPPD 112013, | 1.1.2013

12:05:58

Nakon Sto je obrazac poslan na punu provjeru isti moZete pronaci u modulu pohranjeni neposlani
obrasci. Vise informacija potraZite u poglavlju ,,Pohranjeni neposlani obrasci”

) Odabirom ikone za otvaranje obrasca otvorit ¢e se sulelje za pregled/uredivanje podataka na
pohranjenom obrascu koji ste prethodno poslali na provjeru.
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Zaglavije Strana A Strana B Elektronicki potpis Status pune provjere

@ Obrazac je zaprimljen i &eka provjeru.

Status pune provjere obrasca moZete provijeriti na kartici "Status pune provjere".
Moguce je viSe rezultata provjere:
e Obrazac je zaprimljen i ceka provjeru

Ukoliko je status obrazac je zaprimljen i ceka provjeru potrebno je pricekati da se izvrsi provjera te u
ovom slucaju potrebno je kasnije provjeriti status provjere.

e Obrazac je provjereniispravan je

Jednom kada je obrazac provjeren i dobili ste obavijest da je ispravan moZete obrazac potpisati i
poslati na obradu.

e Obrazac je provjeren i pogresan je

Statusi dokumenta
STATUSIOBRASCA ~
Status Tip Konaéan
Poslani JOPPD obrazac uspjeino je zaprimljen te éeka obradu. o
Obrazac je u obradi. 0
GRESKE | UPOZORENJA
Redni broj OIB )
retka strane . . Sifra Opis Tip
B stjecatelja
Za obrazac s oznakom podnositelja 6 obveznik placanja mora biti
3 19130550524 |RL_AINS_7 ) (4]
popunjen
Obveznik placanja nema utvrdenu obvezu podnodenja JOPPD
7 19130560524 |RL_AlIZ4_2 (1]
obrasca
Za oznaku primitka, iznos u keloni 12.1 mora biti 0,00 ili manji il
10 19130560524 |RL_B121_56 |jednak umnogku najvide godi#nje osnovice i propizane stope MO | 0
stupa
Za oznaku primitka, iznos u koloni 12.1 mora biti veci od 0,00 i manji
14 18130560524 | RL_B121_7 |ili jednak umnoZku najvise mjesecne osnovice i propisane stope MO 0
| stupa
1 19130560524 |RL_B122_& |Za oznaku primitka, iznos u koloni 12.2 mora biti vedi ili jednak 0,00 0
Za oznaku primitka, iznos u koloni 12.4 mora biti jednak umnoZku
2 19130560524 |RL_B124_2 |osnovice za obracun doprinosa i propisane stope doprinosa zastite 0
zdravlja na radu
Za oznaku primitka, iznos u koloni 14.1 mora biti veci od 0,00 i manji
[ 19130560524 |RL_B141_4 |ili jednak umnoku kolone 13.5 i propisane porezne stope poreza na 0
dohodak po odbitku
16 19130550524 |RL_B3_1 Za oznaku stjecatelja, opcina/grad rada mora biti 00000 0
Za oznaku stiecatelja, ispravak ii nadopuna obrasca nije moguca,
9 19130560524 |RL_B4_1 ! ! r-: F e mog (1]
doneseno je perezno riggenje za pereznu godinu
Datum u koloni 10.2 za oznaku primitka ne moZe biti manji od
1 Q130560524 | RYNG102_5 i i (4]
01.01.1990. niti veci od tekuceg datuma
Preuzmi PDF Preuzmi XML
v
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Jednom kada je obrazac provjeren greske i upozorenja biti ¢e detaljno opisane. Za jednostavniji
pregled svih greSaka moZete preuzeti PDF datoteku odabirom gumba ,,Preuzmi PDF“ ili ,,Preuzmi
XML“.

POGRESKE KOD UCITAVANJA DATOTEKE
Kod ucditavanja datoteke aplikacija mozZe javiti pogresku. Za rjeSavanje problema u nastavku su
opisani neki od uzroka zbog kojih je nastupila greska.

Greska

Odabrana datoteka nije valjana prema
zadanoj XML strukturi.

Tehnicki detalji

Gregka u 427. liniji datoteke, stupac 20. cve-
enumeration-valid: WValue '00 is not facet-
valid with respect to enumeration '[0, 01, 02,
03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12, 13,
14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24,
25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35,
36, 37, 38]". It must be a value from the

enumeration.

Greska ,,Odabrana datoteka nije valjana prema zadanoj XML strukturi.“ Datoteka nije izradena prema

predloZzenim shemama i primjerima.
Tehnicki detalji detaljno prikazuju pogreske u dokumentu.

Napomena: Za probleme ove prirode predlazemo da se obratite podrsci za knjigovodstveni softver
kako bi provijerili uzrok problema.

r B
Message from webpage @

Ista datoteka je ved prenesena u sustav, Istu je mogude pogledati u
. l % aplikaciji u dijelu "Pohranjeni neposlani cbrasci”.

Greska , Ista datoteka je ve¢ prenesena u sustav. Istu je moguce pogledati u aplikaciji u dijelu
,Pohranjeni neposlani obrasci.”

e Datoteka koju Zelite ucitati ve¢ je uspjesno ucitana. Za pregled vec¢ ucitane datoteke otvorite modul
,Pohranjeni neposlani obrasci“.  ViSe informacija potrazite u poglavliju ,POHRANJENI NEPOSLANI
OBRASCI”
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e Svaka datoteka je u sustavu ePorezna jednoznacno odredena svojim identifikatorom (UUID, GUID), te
je potrebno osigurati da svaka nova datoteka ima novi identfikator.
Generator identifikatora mozete pronadi na ITU-T web stranici, http://www.itu.int/ITU-T/asn1/cgi-
bin/uuid generate.
Inace, algoritmi i sve ostalo opisano je isto tako, na ITU-T web stranici:
http://www.itu.int/ITU-T/asn1/uuid.html

.
Message from webpage &J

Obrazac sa istim identifikatorom je vec poslan. Ukoliko Zelite dostaviti
l . novi obrazac, morate promijeniti identifikator obrasca,

Greska ,,Obrazac sa istim identifikatorom je ve¢ poslan. Ukoliko Zelite dostaviti novi obrazac, morate
promijeniti identifikator obrasca.”

e Datoteka koju Zelite ucitati ve¢ je uspjesno poslana.

e Ukoliko smatrate da je dosSlo do greske predlazemo da izradite novu datoteku u vasSem
knjigovodstvenom softveru te pokusate ponovo.

e Vas poslani JOPPD obrazac mozete pronaéi u modulu ,Poslani obrasci”. Vise informacija potrazite u
poglavlju ,UVID U POSLANE OBRASCE | STATUSE”.

e Ukoliko je veli¢ina datoteke obrasca JOPPD veéa od 1 MB, ista se automatski pohranjuje u
.POHRANJENI NEPOSLANI OBRASCI

Ukoliko je dostignut maksimalan broj pohranjenih neposlanih obrazaca, prilikom dostave datoteke
javiti ¢e se greska o nemogucénosti pohrane obrasca. Potrebno je osloboditi prostor u ,,Pohranjenim
neposlanim obrascima“ brisanjem jedog ili vise obrazaca.
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POHRANJENI NEPOSLANI OBRASCI

Aplikacija ePorezna omogucuje pohranu djelomicno ili potpuno ispunjenih obrazaca u sustav

namijenjenih za kasnije koristenje. Odabirom modula ,,Pohranjeni neposlani obrasci“ na stranici

,Pregled podataka” otvara se sucelje za pregled obrazaca prethodno pohranjenih u sustavu.

A Broj novih poruka: 4

BPorezna

Poetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koridtenje

PKK

Pregled porezno knjigovodstvene kartice

Pregled poruka

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka.

4\ Broj novin poruka: 70

@Porezna

Pocetna stranica  Obrasci  Pregled podataka

Korisnik: Pero Peric
OIB poreznog obveznika: 32165498710

Poslani obrasci

Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
obrazaca

Pohranjeni neposlani obrasci

Upravijanje priviemeno pohranjenim
neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

Korisnik: Pero Perié
OIB poreznog obveznika:

Upute za koristenje  Odjava

Forezni obveznik: |DODra tvrika d.o.o. (85821130368)

)| €3 | soppo-test

(¥] JOPPD (Obrazac je zaprimijen i &2ka provieru.)

Tip dokumenta| Vrijeme stvaranja Period od| Period do

9.122013. 8:53:47 | 1211.2013.[ 1211213
12.11.2013.

10:31:32

1211.201312.11.2013

Podaci o zauzeéu prostora pohranjenih neposlanih obrazaca

Maksimalno dopuiteno za poreznog obveznika:

Trenutno zauzeto:
Ukupne dijglieno (vidlive svim oviagtenicima):
Ukupne zauzete po oviadtenicima

(5%)
(0%)
(5%)

[ERE=REN

Podaci o zauzeéu po pojedinim ovlastenicima

Pero Peric {32165498710)

[}

(5%)

Prikazani obrasci se odnose na trenutno odabranog poreznog obveznika (izbornik "Porezni

obveznik"). Klikom na zaglavlje tablice moguce je sortirati popis prikazanih obrazaca padajucéim ili

rastu¢im redoslijedom.

Tablica ,,Podaci o zauzecu prostora pohranjenih neposlanih obrazaca“ prikazuje podatke o ukupnoj

popunjenosti prostora pohranjenih neposlanih obrazaca za odabranog poreznog obveznika.Tablica

,Podaci o zauzecu po pojedinim ovlastenicima“ prikazuje raspodjelu zauzeca podataka po pojedinom

ovlasteniku.

Ukoliko je dostignut maksimalan broj zapisa, prilikom pohrane javlja se poruka o nemogucnosti

pohrane obrasca.
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Pohrana radne verzije obrasca n

Maziv radne verzije pod kojim ¢e biti pohranjen obrazac:

Pogtovani, nije moguce pohraniti obrazac u spremiste podataka "Pohranjeni neposlani
obrasci” jer ste dostigli maksimalni dozveljeni broj zapisa.

7a pregled podataka o zauzecu prostora kliknite ovdje

Uz detalje o obrascima (OIB, tip, vrijeme stvaranja, period) u popisu pohranjenih obrazaca se nalaze
ikone ,Otvaranje obrasca” te ,Brisanje obrasca“.

) Odabirom ikone za otvaranje obrasca otvorit ¢e se suelje za popunjavanje podataka kako bi mogli
nastaviti rad u prethodno pohranjenom obrascu.

@ Odabirom ikone za brisanje obrasca otvara se dijaloski okvir za potvrdu ili odustajanje od akcije
brisanja.

9\ Da li ste sigurni da Zelite izbrisati odabrani spremljeni dokument?

Odabirom opcije "Ok" radna verzija obrasca bit ¢e obrisana iz sustava.

Ukoliko se radi o obrascu JOPPD te je isti poslan na punu provjeru, ikona za brisanje moZe biti
izostavljena sve dok se obrazac ne provjeri.
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UVID U POSLANE OBRASCE | STATUSE

Svi poslani obrasci pohranjuju se u sustavu ePorezna. Korisnici sustava u bilo kojem trenutku mogu
dobiti uvid u stanje pojedinog obrasca koji su poslali te na taj nacin provjeriti je li obrazac uspjesno
obraden, odnosno u kojoj je trenutno fazi obrade.

A Broj novih poruka: 4 =

Korisnik: Pero Peri¢
D r E Z na OIB poreznog obveznika: 32165498710

Poetna stranica  Obrasci  Pregled podataka  Postavke  Upute za koridtenje  Odjava

PKK

Pregled porezno knjigovodstvene kartice

Poslani obrasci

Pregled prethodno poslanih i zaprimljenih
obrazaca

Pregled poruka

Pregled i pretraZivanje primljenih poruka.

Pohranjeni neposlani obrasci

Upravijanje priviemeno pohranjenim
neposlanim obrascima (pregled i brisanje).

Dokumenti obrazaca te njihovi statusi (faze obrade) mogu se pregledati putem modula ,,Poslani
obrasci”. Kako bi pregledali poslane obrasce, na pocetnoj stranici aplikacije odaberite modul ,,Pregled
podataka“ te zatim modul ,Poslani obrasci”.
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STATUSI JOPPD OBRASCA

Moguci statusi JOPPD obrasca su:

Obrazac je zaprimljen i ¢eka provjeru
Obrazac je provjeren i ispravan je
Obrazac je provjeren i pogresan je
Obrazac je obraden

v A W N -

Obrazac je ispravan i ¢eka obradu

1- Obrazac je zaprimljen i ¢eka provjeru. Vas je obrazac zaprimljen i nakon Sto se izvrsi
provjera, dobit ¢ete poruku o ispravnosti obrasca ili popis gresaka.

2- Obrazac je provjeren i ispravan je. Vas je obrazac provjeren i nije nadena nijedna
greska.

3- Obrazac je provjeren i pogreSan je. Va$ je obrazac provjeren, neispravan je i dobili
ste popis gresaka.

4- Obrazac je obraden. Vas je obrazac ispravan i obrada obrasca je zavrsena.

5- Obrazac je ispravan i ¢eka obradu. Vas je obrazac ispravan i nakon Sto se obradi,
dobit éete poruku o izvrSenoj obradi.
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